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Portal Web de Contratas

El portal web de contratas es una aplicacion web que permite a las empresas subcontratadas enviar de
forma telematica los documentos requeridos.

Los usuarios que vayan a utilizar el portal deben contactar primero con un administrador de la pagina para
que les dé acceso. Por seguridad, no existe un formulario abierto para crear una cuenta en la web, todas
las solicitudes las debe procesar un administrador.

El portal manda los datos de la cuenta por correo electrénico. Es conveniente cambiar la contrasefia la
primera vez que se accede a la cuenta.

Menu
En la barra superior se muestra un menu con las diferentes opciones disponibles.
En la parte izquierda, aparecen las siguientes:

e  “Portal de contratas”, para ir a la pagina principal.
e “Contacto”, para ver los datos de contacto de la empresa: mapa, correo electronico del
administrador, teléfono, etc.

A la derecha, tendremos las siguientes opciones:

e  “Acceder”. Permite entrar al portal con nuestra cuenta. Solo aparece si no hemos proporcionado
nuestros datos de acceso.

e  “Hola (nombre de usuario)!”, un mensaje que nos indica con qué cuenta nos hemos conectado
y que permite gestionar nuestra contrasefa si pinchamos en él.

e  “Resumen”. Es una pantalla con un resumen de todos los datos de la empresa a la que pertenece
el usuario actual. Muestra unos paneles con los documentos de la empresa, las obras a las que
pertenece, asi como los empleados y vehiculos registrados para dichas obras. Indica también si
hay algln error (documentos que no se han subido, que han caducado, etc.).

e  “Documentos”. Muestra todos los documentos que hacen falta, seglin las obras activas los
empleados y vehiculos que participen en ellas, y sus datos bdsicos: estado actual, caducidad, etc.

e “Entidades”. Muestra los datos de las entidades actuales (empleados y vehiculos). Nos permite
editar sus datos, crear nuevas, borrar las actuales y activar o desactivar su participacion en las
obras de la empresa.

e  “Salir”. Permite salir de la aplicacidn cuando hemos terminado.
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